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DOSTAWCA MEBLI ZAKLADY BLISKO
DLA SIECISKLEPOW IKEA W GORZOWIE WLKP. 700 PRACOWNIKOW
IBARLINKU

BORNE

FURNITURE

DOLACZ DO ZALOGI SOLIDNEGO PRACODAWCY !

BORNE FURNITURE specjalizuje sie w wielkoseryjnej produkcji mebli o lekkiej konstrukcji. Od
wielu lat naszym strategicznym odbiorcg jest sie¢ sklepéw IKEA. Aktualnie zaplecze produkcyjne
Spoétki stanowig dwa wysoce wyspecjalizowane zaktady zlokalizowane w Gorzowie WIkp. i
Barlinku . Obecnie zatrudniamy okoto 600 pracownikéw.

Zapraszamy do rekrutacji do Dzialu HR i Administracji na stanowisko :

MLODSZY SPECJALISTA DS. ADMINISTRACJI

Lokalizacja_ Gorzéw WIlkp._1/2 etatu_Umowa o Prace
Do gtéwnych zadan zatrudnionej osoby naleze¢ bedzie:
- obstuga recepcji
- obstuga administracyjno- organizacyjna Firmy
- zapewnienie obstugi spotkan i wizyt Zarzadu Spotki
- wsparcie w organizacja podrézy stuzbowych (transport , rezerwacja hoteli, ubezpieczenie)
- organizacja spotkan biznesowych, wydarzen firmowych
- przygotowywanie pism na potrzeby Zarzadu Spétki
- obstuga poczty i prowadzenie rejestru faktur i umow
- wspotpraca z firmami kurierskimi,
- wsparcie i udziat w realizacji inicjatyw HR-owych
- dbanie o estetyke i wyglad terenéw Firmy, koordynacja wykorzystania powierzchni administracyjno-biurowej,
salek konferencyjnych, w tym zaopatrzenie w materialy potrzebne do funkcjonowania biura i Srodki spozywcze
e -koordynacja i dbanie o wiasciwy obieg informacji
Nasze oczekiwania:

Wyksztalcenie minimum srednie, preferowane, ekonomiczne, administracyjne,
Doswiadczenie w pracy w obszarze administracji biurowej

Dobra znajomos$¢ pakietu MS Office

Komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego

Bardzo dobra organizacja pracy, samodzielnos¢ i rzetelnosé w dziataniu
Ukierunkowanie na realizacje celu

Nastawienie na wspotprace

Oferujemy:

e Interesujgcy i petng wyzwan prace w Firmie Rodzinnej o ugruntowanej pozycji na rynku
e Atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanych umiejetnosci i doswiadczenia
e Prywatna opieka medyczna LUXMED, karty MULTISPORT , korzystne ubezpieczenie na zycie i zdrowie
UNIQA
e Szkolenia i mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji
e Bogaty pakiet socjalny - Swiadczenia swigteczne, doptaty do wypoczynku.
APLIKUJ:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=679644ebc27149ab9e18956a6c186e48




Zgodnie z art.13 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 informujemy,
ze: Administratorem danych osobowych jest Borne Furniture Sp. z 0.0. z siedziba przy ul. Lipowej 21, 74-
320 Barlinek (Borne Furniture Sp. z 0.0.).

Jako osoba fizyczna masz prawo do dostepu do swoich danych osobowych, aktualizacji swoich danych, usuniecia
danych (prawo do bycia zapomnianym), ograniczenia zakresu przetwarzania danych, poproszenia o
przeniesienie tych danych do innego Administratora, zgtoszenia sprzeciwu do przetwarzania swoich danych
oraz niegodzenia sie na profilowanie Twoich danych.

Wiecej szczegb6tdw na temat przystugujacych Ci praw znajdziesz w naszej Polityce Prywatnos$ci zamieszczonej
na stronie internetowej pod adresem www.borne-furniture.com.

Informujemy, iZ Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w
ogtoszeniu przez okres 3 miesiecy, a gdy wyrazitas/e$ zgode na udziat w przysztych rekrutacjach przez okres 1
roku.




